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Coordonnateur..trice aux Ventes
Description

Coordonnateur..trice aux Ventes

Une entreprise internationale est à la recherche d’un(e) coordonnateur(trice) aux
ventes organisé(e), rigoureux(se) et proactif(ve) pour soutenir son équipe des
ventes et assurer le bon déroulement des opérations quotidiennes.

Le ou la candidat(e) idéal(e) est parfaitement bilingue (français et anglais), possède
une solide expérience en soutien aux ventes et évolue aisément dans un
environnement dynamique. Une expérience en distribution ou manufacturier
constitue un atout important.

Responsabilités

Appuyer les représentants des ventes dans leurs activités quotidiennes
Répondre aux demandes des clients de façon professionnelle et rapide
Traiter, saisir et assurer le suivi des commandes clients
Traiter et suivre les commandes fournisseurs
Mettre à jour les données dans le système ERP
Gérer les listes de prix et les mises à jour produits
Effectuer le suivi des livraisons et assurer la satisfaction client
Collaborer avec les départements internes (logistique, réception et
expédition)

Qualifications

Bilinguisme parfait : français et anglais (oral et écrit)
5 à 10 ans d’expérience en coordination des ventes ou poste similaire
Bonne maîtrise de Word et Excel (niveau intermédiaire minimum)
Expérience avec un ERP : Navision (Dynamics NAV), SAP, Sage ou
Microsoft Dynamics 
Excellentes capacités d’organisation et souci du détail
Capacité à gérer plusieurs priorités simultanément

 

Avantages sociaux

Poste stable au sein d’une entreprise internationale
Stationnement sur place
Horaire de jour (8h30à 17h00 en présentiel)
Environnement de travail collaboratif et amicale

Organisation d’embauche
Entourage RH

Type d’emploi
Temps plein

Durée d’emploi
Permanent

Secteur d’emploi
retail/distsribution

Lieu de travail
Montreal, Quebec, Canada

Heures de travail
8h30-17h

Salaire de base
60k $ - Salaire de base
75k $

Date postée
11 juin 2026

Valable jusqu’au
29.05.2026
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