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Technicien(ne) Comptable /Saisie de données
Description

Nous recherchons un(e) technicien(ne) comptable/commis à la saisie de
données hautement organisé et efficace pour l’un de nos clients. Ce rôle exige de
la précision, une attention aux détails, la compréhension des logiciels financiers de
base étant un atout. Le candidat(e) idéal sera responsable de la saisie des données
et de fournir un soutien administratif au service des finances.Ce poste est de 30
heures /semaines du lundi au jeudi en présentiel.

 

Responsabilités

 

Entrer avec précision les données financières dans nos systèmes, en vous
assurant que toutes les informations sont correctes et à jour.
Assister le directeur financier dans les tâches quotidiennes de saisie de
données et la génération de rapports.
Effectuer des rapprochements bancaires.
Entrer les factures, les reçus et autres transactions financières dans Quick
Books.
Utiliser Excel pour créer et gérer des feuilles de calcul, en vous assurant
que toutes les données sont correctement formatées et organisées.
Effectuer des audits réguliers pour garantir l’exactitude et l’exhaustivité des
données.

 

Qualifications

Connaissance de base de Microsoft Excel (par exemple, formatage).
Une connaissance de Quick Books en ligne ou Sage 50 est préférable.
Solides compétences organisationnelles et souci du détail.
Capacité à traiter des informations financières sensibles en toute
confidentialité.
Excellente gestion du temps et capacité à respecter les délais.
Bonnes compétences en communication, écrite et verbale en
anglais/français
Une expérience antérieure dans un rôle de saisie de données ou
administratif est un atout.

 

Avantages sociaux

Ce poste offre des avantages sociaux après 3 mois de service (médicale/dentaire)

Organisation d’embauche
Entourage RH

Type d’emploi
Temps plein

Durée d’emploi
Permanent

Lieu de travail
Ville St-Laurennt, Quebec, Canada

Heures de travail
lundi-jeudi -9h30-1730

Salaire de base
20$ $ - Salaire de base
22$ $

Date postée
6 janvier 2025

Valable jusqu’au
31.01.2025

Entourage RH Placement, Recrutement, Consultation
https://entouragesearch.com



 vacances après 1an

Stationnement sur place 

Bel environnement de travail
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